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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii

Nr.  |Elemente privind| Numele si prenumele Functia Data Semnatura
Crt. |responsabilii /
operafiunea
1.1.  |Elaborat/revizie Felicia-Melania Croitoru |Inspector Scolar DRU|16.09.2019 MQ
1.2, | Verificat Monalisa-Mirela Borza Inspector Scolar  17.09.2019 {w] /
General Adjunct o o
1.3.  |Aprobat Eugenia-Marcela Daramus |  Inspector Scolar 20.09,—;2{@%&‘2;95
WO TR
General [/A° || I
1.4.  |Adoptat Consiliul de administratie al 20092019~
Inspectoratului Scolar 2fe &
Judetean Alba AV

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

U

Nr. Edifia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea |Data de la care se

Crt. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei

2.1. |Edital 19.09.2018

2.2. |Revizia1 X X 20.09.2019

2.3. [Revizia 2

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii




3.2. |Aplicare 2 ISJ Alba | Inspector Scolar| Monalisa-Mirela {20.09.2019
General Adjunct Borza
3.3. |Aplicare 3 ISJ Alba  |Inspector Scolar|  Alexandru  {20.09.2019
General Adjunct Dancila
3.4. |Aplicare 4 ISJ Alba Inspectori | Felicia-Melania |20.09.2019
scolari Croitoru
DRU Alexandrina Filip
3.5. |Aplicare 5 ISJ Alba |Inspector scolar| Georgeta Bordeu |20.09.2019
3.6. |Aplicare 6 ISJ Alba  |Inspector scolar|  Stefan-Zolti  {20.09.2019
Mezei
3.7. |Aplicare Vs ISJ Alba  |Inspector scolar| Camelia-Cristina {20.09.2019
Constantin
3.8. |Aplicare 8 ISJ Alba  |Inspector scolar| LauraPopa [20.09.2019
3.9. |Aplicare 9 ISJ Alba  |Inspector scolar| lonel Trifon  [20.09.2019
3.10 |Aplicare 10 ISJ Alba_|Inspector scolar| Daniela Cos  [20.09.2019
3.11 |Aplicare ISJ Alba  |Inspector scolar|  Aviu-Stefan  |20.09.2019
Teompa
3.12 |Aplicare 12 ISJ Alba |Inspector scolar|  lonutUrsa  [20.09.2019
3.13 |Aplicare 13 ISJ Alba  |Inspector scolar| Dumitru Panta {20.09.2019
3.14 |Aplicare 14 ISJ Alba |Inspector scolar| Nicolae Bolea [20.09.2019
3.15 |Aplicare 15 ISJ Alba  [Inspector scolar| Dorina Budoiu [20.09.2019
3.16 |Aplicare 16 ISJ Alba  |Inspector scolar| Timea Nagy [20.09.2019
3.17 |Afisare pe 17 Informatizare | Informatician loan Mihoc ~ |20.09.2019
site-ul ISJ
Alba
3.18 |Aplicare/E 18 Secretariat Secretar Teodora Crisan [20.09.2019
videnta/Ar
hivare

4. Scopul procedurii

4.1. Scopul acestei proceduri este acela de a asigura cadrul de legalitate pentru evolutia in cariera a
cadrelor didactice si de a oferi sprijin cadrelor didactice din judetul Alba care doresc sa se inscrie pentru
obtinerea gradelor didactice Il si .

5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala

Procedura se aplica in cadrul ISJ Alba si la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar din judetul
Alba. Ea reglementeaza modul de inscriere a candidatilor in vederea sustinerii probelor pentru obtinerea
gradelor didactice, dupa cum urmeaza:

(1) Inscrierea cu dosar de inscriere se face pentru:

e Gradul didactic II, sesiunea 2021 (cadrele didactice care care au efectuat inspectia curenta nr.1
in anul scolar trecut, respectiv ultimul an scolar lucrat - in cazul intreruperii activitatii de predare
efectiva);

e Gradul didactic I, seria 2020- 2022 (cadrele didactice care care au efectuat inspectia curenta nr.1
in anul scolar trecut, respectiv ultimul an scolar lucrat - in cazul intreruperii activitatii de predare
efectiva).

(2) Inscrierea cu cerere tip prin care se solicitd efectuarea inspectiei curente nr.1 se face de catre
cadrele didactice care intentioneaza sa se inscrie cu dosar de inscriere la grade didactice in anul
scolar 2020- 2021, pentru:

e Gradul didactic II, sesiunea 2022;

e Gradul didactic |, seria 2021- 2023.




6. Documente de referinta

6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011

6.2. Metodologia formarii continue a personalulu didactic din invatamantul preuniversitar, aprobat prin
OMECTS nr. 5561/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

7. Definitii gi abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii;

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste

Crt. termenul

1. Procedura operationala | Prezentarea formalizata, in scris, a pasilor ce trebuie urmatj, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitaji, cu privire la aspectul procesual.

2. Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

3. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,

editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

procedurii, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

4. Compartimentul/domeniul | Subdiviziune organizatorica formatd prin gruparea, pe baza unor
criterii obiective, a unui numar rational de posturi aflate sub o
autoritate unica, in cadrul careia se realizeaza, in mod permanent, un
ansamblu relativ omogen de sarcini, necesitand cunostintt
specializatede un anumit tip si utilizarea unor metode si tehnici
adecvate.

1.2. Abrevieri:

MEN - Ministerul Educatiei Nationale

ISJ AB - Inspectoratul Scolar Judetean Alba

CA 1SJ AB - Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Alba
IS DRU - Inspector scolar pentru dezvoltarea resurselor umane

IC1 - Inspectia curenta nr. 1

IC2 - Inspectia curenta nr. 2

8. Descrierea activitatilor si a responsabilitatilor

CAPITOLULI
DISPOZITII GENERALE
ART. 1. Prezenta procedura este elaborata in baza prevederilor din Legea nr. 1/2011 - Legea educatiei
nationale, cu modificarile si completarile ulterioare si din Metodologia formarii continue a personalului
didactic din invatdmantul preuniversitar aprobata prin Ordinul Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului
si Sportului numarul 5561/2011.
ART. 2. Procedura reglementeaza modul de inscriere in vederea sustinerii probelor pentru obtinerea
gradelor didactice, dupa cum urmeaza:
(1) Inscrierea cu dosar de inscriere se face pentru:
e gradul Il, sesiunea 2021 (cadrele didactice care au efectuata inspectia curenta nr.1 in anul scolar
trecut, respectiv ultimul an scolar lucrat - in cazul intreruperii activitatii de predare efectiva)
e gradul |, seria 2020- 2022 (cadrele didactice care au efectuata inspectia curenta nr.1 in anul
scolar trecut, respectiv ultimul an scolar lucrat - in cazul intreruperii activitatii de predare efectiva)
(2) Inscrierea cu cerere tip prin care se solicita efectuarea preinspectiei (inspectiei curente nr. 1) se face
de cétre cadrele didactice care intentioneaza sa se inscrie cu dosar de inscriere la grade didactice in anul
scolar 2020- 2021:




e gradul Il, sesiunea 2022

e gradul |, seria 2021- 2023
ART. 3. Pentru sustinerea examenului de gradul Il - sesiunea 2021, se pot inscrie cadrele didactice
calificate care indeplinesc, in mod cumulativ, urmétoarele conditii
» ocupa o functje didactica in anul scolar 2019-2020
* au obtinut definitivatul in sesiunea din 2017 sau in sesiunile anterioare
* au solicitat si efectuat preinspectia (inspectia curentd 1) necesara inscrierii la gradul Il in anul scolar
2018-2019, respectiv ultimul an scolar lucrat - in cazul intreruperii activitatii de predare efectiva, obtinand
cel putin calificativul ,bine” si vor avea la data de 31.08.2021 o vechime efectiva de predare la catedra de
minimum 4 ani, de la data obtinerii definitivatului
* au obtinut in ultimii 2 ani scolari, premergatori inscrierii, cel putin calificativul “bine” la evaluarile anuale
si inspectiile scolare
* nu au fost declarate respinse la probele scrise si orale ale examenului pentru obtinerea gradului didactic
Il in sesiunea - august 2019.
ART. 4. Pentru sustinerea examenului de gradul | - seria 2020- 2022, se pot inscrie cadrele didactice
calificate care indeplinesc urméatoarele condiji:
* ocupa o functie didactica in anul scolar 2019-2020
* au obtinut gradul didactic Il in sesiunea 2018 sau in sesiunile anterioare
* au solicitat si efectuat preinspectia (inspectia curentd 1) necesara inscrierii la gradul | in anul scolar
2018-2019, respectiv ultimul an scolar lucrat - in cazul intreruperii activitatii de predare efectiva, obtinand
calificativul “foarte bine”
* vor avea la data finalizarii examenului - 31.08.2022, o vechime efectivd minim& de predare de 4 ani
impliniti de la data finalizarii gradului Il
* au obtinut gradul Il cu media 10 in sesiunea din 2019 (in acest caz solicita inspectia curenta 1 in
regim de urgentd, pana la depunerea dosarului - 31.10.2019)
* au obtinut in ultimii 2 ani gcolari, premergatori inscrierii, calificativul “foarte bine” la evaluarile anuale si
inspectiile scolare.
ART. 5. Dupa inscrierea cadrelor didactice la grade didactice, pe toatd perioada pana la finalizarea
examenului, atat cadrul didactic cat si directorul unitatii de invatamant unde functioneaza candidatul, au
obligatia s& comunice eventualele schimbari aparute de la inscriere, precum si situatiile in care nu mai
poate fi indeplinita conditia de vechime, pana la sustinerea examenului (ex: cadre didactice care intrerup
activitatea pentru cregterea copilului sau prin concedii fara plata, respectiv norma didactica partiala),
respectiv eventualele sanctiuni aplicate cadrelor didactice inscrise la grade didactice, care impun
amanarea sustinerii examenului de grad didactic pana la ridicarea sanctjunii.
ART. 6. Pot solicita printr-o cerere - tip, efectuarea unei preinspectii (inspectia curenta 1), cadrele
didactice calificate care intentioneaza sa se inscrie cu dosar de inscriere, la gradul didactic Il sau gradul
didactic | in anul gcolar 2020-2021 si care indeplinesc conditile de vechime minima stabilite prin
metodologie, respectiv 4 ani de la sustinerea definitivatului / gradului Il si pana la sustinerea gradului
didactic pentru care doresc efectuarea preinspeciei, astfel:
. pentru gradul Il - cadrele didactice care au obtinut definitivarea in invatamant in august 2018 sau
anterior, respectiv candidatii care au obtinut media 10 la examenul de definitivare in invatdmant -
sesiunea 2019 (sesiunea pentru care vor solicita inscrierea este 2022) (Anexa 1)
. pentru gradul | - cadrele didactice care au obtinut gradul Il in invatdmant in august 2019 sau
anterior (seria pentru care vor solicita inscrierea este 2021-2023) (Anexa 2)
ART. 7. Cadrele didactice care nu s-au prezentat la examenele pentru obtinerea gradului Il -sesiunea
2019, se vor reinscrie cu dosar de inscriere pentru sesiunea 2020, mentionand pe cerere
"reinscriere”.
ART. 8. Cadrele didactice care nu au promovat examenul pentru obtinerea gradului didactic Il in
sesiunea din august 2019 se vor reinscrie cu dosar in anul scolar 2019-2020, cu parcurgerea tuturor
etapelor pentru finalizarea gradului I, stabilite prin Anexa la OMECTS nr. 5561/2011.
ART. 9. Cadrele didactice care au solicitat, améanarea sustinerii unor probe, din cadrul examenului

pentru obtinerea gradului didactic II, prin translatarea dosarului, din seria in care s-au inscris initial, in



seria 2018- 2020, vor reface dosarul de inscriere. Cadrele didactice care nu respects aceasts cerinta,
nu vor putea participa la examenul scris pentru obtinerea gradului didactic |- sesiunea 2020.

CAPITOLUL Il )
CONTINUTUL DOSARELOR DE INSCRIERE LA GRADE DIDACTICE / PROBE DE CONCURS

ART. 10. DOSARUL DE INSCRIERE la GRADUL Il - sesiunea 2021 va cuprinde:

* cerere - tip de inscriere avizata de director, adresata conducerii inspectoratului scolar (Anexa 3)

* fisa de inscriere tip (in doud exemplare), completats, semnata si stampilatd de conducerea scoli
(Anexa 4, paginile 1 si 2)

* copia legalizata (la notar) a certificatului de nastere sau a certificatului de casatorie (in cazul schimbarii
numelui de familie; in caz de divort sau recasatorie se depun acte doveditoare suplimentare in acest sens
* copie document identitate (B.l. sau C.|.), certificatd pentru conformitate cu originalul de catre
conducerea unitajii de invatamant

* copii dupa diploma de absolvire/licentd si foaia matricola/suplimentul la diploma, certificate pentru
conformitate cu originalul de catre conducerea scolii

« copia certificatului de obtinere a definitivérii in invatamant, certificatd pentru conformitate cu originalul
de catre conducerea unitatjii de invatamant

* recomandarea scrisa asupra activitatii candidatului, din partea Consiliului profesoral al unitatii de
invatamant unde este incadrat

» adeverinta privind calificativele acordate la evaluarile anuale in ultimii 2 ani scolari (care trebuie sa fie
Bine sau Foarte Bine) (Anexa 5)

+ dovada privind calificativele acordate la inspectjile scolare in ultimii 2 ani scolari (Anexa 6)

* copie dupa raportul scris al inspectiei curente nr. 1 (preinspectiei), autentificata de directorul unitatii
unitatii de invatamant + 4 fise de evaluare a activitatii didactice completate in cadrul inspectiei
curente, in copie, certificate conform cu originalul de conducerea scolii

« BINECUVANTARE, pentru cadrele didactice inscrise la disciplina RELIGIE

* pentru cadrele didactice care sunt incadrate in institutii de invatdmant particular, se ataseaza copia
autorizatiei de functionare provizorie/acreditare a unitatii, certificatd pentru conformitate cu originalul de
catre directorul unitatii de invatamant.

ART. 11. DOSARUL DE INSCRIERE la GRADUL | - seria 2020- 2022 va cuprinde:

* cerere tip de inscriere avizata de director, adresata conducerii inspectoratului scolar (Anexa 7)

* figa de inscriere tip (in doua exemplare), completatd, semnata si stampilatd de conducerea scolii
(Anexa 8, paginile 1 si 2)

* copia legalizata (la notar) a certificatului de nastere sau a certificatului de casatorie (in cazul schimbaérii
numelui de familie; in caz de divort sau recasatorie se depun acte doveditoare suplimentare in acest sens
+ copie document identitate (B.I. sau C.|.), certificata pentru conformitate cu originalul de catre
conducerea scolii

« copii dupa diploma de absolvire/licenta si foaia matricola/suplimentul la diploma, certificate pentru
conformitate cu originalul de catre conducerea scolii

« copia dupa certificatul de obtinere a gradului Il, certificata pentru conformitate cu originalul de catre
conducerea scolii

* recomandarea scrisa asupra activitatii candidatului, din partea Consiliului profesoral al unitaiii de
invatamant unde este incadrat

« adeverinta privind calificativele anuale obfinute in ultimii 2 ani scolari (Anexa 9)

« dovada privind calificativele acordate la inspectiile gcolare in ultimii 2 ani gcolari (Anexa 10)

« copie dupa raportul scris al inspectiei curente nr. 1 (preinspectiei), certificatd pentru conformitate cu
originalul de cétre directorul unitdtii de invatdmant + 4 fise de evaluare a activitatii didactice
completate in cadrul inspectiei curente, in copie, certificate conform cu originalul de conducerea scolii
« BINECUVANTARE, pentru cadrele didactice inscrise la disciplina RELIGIE

« pentru cadrele didactice care sunt incadrate in institufii de invatamant particular, se atageaza copia
autorizatiei de functionare provizorie a unitatji, certificata pentru conformitate cu originalul de catre
directorul unitatii de invatamant.




ART. 12. Nu se accepta adeverinte in locul actelor de studii; in cazul in care institutia de invatamant
absolvita nu a eliberat incé acte de studii, se vor depune copii ale adeverintelor, certificate pentru
conformitate cu originalul de cétre conducerea unitatii de invatamant si declaratia pe proprie raspundere
prin care candidatul se obliga s&-si completeze dosarul cu copiile legalizate ale actelor de studii, pana Ia
transmiterea dosarului in centrul de perfectionare.

ART. 13. Examenele pentru grade didactice se sustin la una din specializarile inscrise pe
diploma/diplome sau, la specializarea pe care cadrul didactic o poate preda conform Centralizatorului
privind disciplinele de invatamant, domeniile si specializarile, precum si probele de concurs, aprobat prin
ordin al ministrului, daca indeplinesc conditiile legale de studii.

CAPITOLUL Il
DISPOZITII FINALE
ART. 16. (1) Cadrele didactice inscrise pentru acordarea gradelor didactice, care nu obfin calificativul
minim specificat la inspectiile curente si la aprecierile anuale, precum si cele care au fost sanctionate, nu
se pot inscrie pentru sustinerea gradelor didactice si nici nu pot continua probele examenelor daca sunt
sanctionate.
(2) Numai dupa ridicarea sanctjunii, cu recomandarea Consiliului profesoral al unitatii de invatdmant unde
sunt incadrate si cu acordul inspectoratului scolar, pot sa isi finalizeze obtinerea gradului didactic in anul
scolar urmator.
Art. 17. (1) Vechimea efectiva la catedra exprimata in ani, luni si zile se calculeazi anticipat, pani
la data de 31.08. a anului in care se va sustine inspectia speciald si examenul de definitivat sau
grad didactic.
(2) Perioadele de concediu ingrijire copil si concediu fara platd nu constituie vechime efectivi la
catedra pentru grade didactice si se mentioneaza in figa de inscriere a candidatilor ca perioada de
intrerupere a activitatii didactice (in rubrica observatii). Conform Codului muncii, pe perioada
concediului de ngrijire a copilului, contractul individual de munca se suspenda si nu poate fi desfasurata
nicio activitate de perfectionare (inspectii, colocviu, examene).
(3) Concediul medical si de maternitate se considera vechime efectiva la catedra.
(4) Concediul pentru cresterea copilului si concediul fara platd nu pot fi luate in considerare pentru
stabilirea vechimii efective de predare( perioadele respective sunt luate in calcul doar pentru stabilirea
vechimii in munca/invatamant).
Art. 18. (1) Fisele tip de inscriere vor fi completate la toate rubricile de catre candidat, cu exceptia datelor
referitoare la vechime (vezi Art. 17. alin. 1), care vor fi completate de secretariatul unitétii de
invatdmant in care este incadrat candidatul (care impreuna cu directorul unitatii scolare raspund
de corectitudinea datelor inscrise).
(2) In cazul doamnelor casétorite, se va trece in fisa de inscriere si in cerere numele dinaintea casatoriei
urmat de numele dobandit prin casatorie, conform indicatilor de completare a acestuia in fisa de
inscriere.
Art. 19. Pe coperta dosarului plic - de carton, se specifica: numele si prenumele candidatului (asa cum
apare in figsa de inscriere); unitatea de invatamant la care este incadrat; specialitatea la care va sustine
examenul; tipul examenului la care se inscrie (gradul didactic Il, gradul didactic 1) si sesiunea; centrul de
perfectionare pentru care opteaza in denumire completa.
Art. 20. La primirea dosarelor in unitatea de invatamant, se vor avea in vedere urmatoarele:
o folosirea dosarului plic de carton;
e asezarea documentelor din dosar sa fie in ordinea mentionata la Art. 9, respectiv Art. 10. din
prezenta procedura;
completarea corecta a tuturor datelor solicitate prin fisa si cererea de inscriere
e precizarea, atat in cererea tip de inscriere, cét si in fisa de inscriere, obligatoriu, centrului de
perfectionare/examen pentru care opteaza cadrul didactic, fara ca acest lucru sa angajeze
obligatia cadrului didactic de a participa la cursurile de pregatire organizate de centrul de
perfectionare;



* se va verifica, de cétre directorul gcolii, inainte de a semna si stampila cererea tip de
inscriere si fisa de inscriere (paginile 1 si 2), exactitatea si corectitudinea datelor
candidatului, inscrise pe aceste documente;

* pagina a doua a figei de inscriere are valoare de adeverinta de vechime si din aceasta trebuie sa
rezulte clar vechimea efectiva la catedra, pana la data de 31.08 a anului in care se va sustine
examenul de grad didactic.

Art. 21. (1) Conducerea scolii raspunde de corectitudinea datelor din dosarul de inscriere. (2)
Daca pe parcursul anului scolar intervin modificiri ce implicd nerespectarea conditiilor de
prezentare la examene (vechime, sanctiune, calificativ anual necorespunzitor, calificativ
necorespunzator la inspectiile curente si speciale), conducerea unitatii de invatamant are obligatia
de a anunta inspectoratul gcolar prin adresa oficiala cu privire la cadrul didactic in cauza.

Art. 22. Nu se primesc dosare incomplete.

Art.23. Dosarele se depun la unitatile scolare, apoi sunt inregistrate la secretariatul Inspectoratului Scolar
Judetean Alba si predate compartimentului DEZVOLTAREA RESURSEI UMANE, de citre directorul
unitatii de invatamént sau responsabilul cu formarea continua si vor fi insotite de adresa de naintare
(Anexa 11).
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Anexa 1 Cerere pentru IC1 gradul didactic Il sesiunea 2022
Nr. inreg. la ISJ AB.: /

UNITATEA SCOLARA
NR. /

AVIZAT DIRECTOR

DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a)

(numele de familie inainte de cdsatorie, initiala tatélui, prenumele, numele dup3 cisitorie - cu majuscule)

domiciliat (3) in , telefon ,
e-mail , telefon de la scoala .
absolvent(3) al (a) ,
specializarea /specializarile )
incadrat (3) la ;
localitatea , Cu examen de definitivare in
invatamant obtinut in sesiunea , cu media

, va rog sa-mi aprobati efectuarea primei inspectii curente ( IC1) in

vederea inscrierii la examenul de acordare a gradului didactic Il, sesiunea 2022,

la specialitatea

Mentionez ca in anul scolar 2019-2020 sunt fincadrat(da) pe disciplina /

disciplinele / specialitatea

Data Semnatura
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Anexa 2

Cerere pentru IC1 gradul didactic | seria 2021 -2023

Nr.inreg. la ISJ AB.: /

UNITATEA SCOLARA
NR. /

AVIZAT DIRECTOR

DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a) :

(numele de familie inainte de cds3torie, initiala tatdlui, prenumele, numele dup cisitorie - cu majuscule)

domiciliat (3) In , telefon

e-mail , telefon de la scoala

absolvent(3d) al (a)

specializarea /specializarile

incadrat (d) la

’

localitatea , cu examen de gradul didactic

Il in Tnvatamant obtinut in sesiunea , cu media

, va rog sa-mi aprobati efectuarea primei inspectii curente ( IC1) in
vederea Tnscrierii la examenul de acordare a gradului didactic |, seria 2021- 2023,

la specialitatea

Mentionez ca in anul scolar 2019-2020 sunt incadrat(a) pe
disciplina/disciplinele/ specialitatea

Data Semnatura
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Anexa 3 Cerere de inscriere la examenul pentru obtinerea gradului didactic Il - sesiunea 2021

Nr.inreg. la ISJ AB.: J

UNITATEA SCOLARA

AVIZAT DIRECTOR

DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a) ,
(numele de familie inainte de casatorie, initiala tatdlui, prenumele, numele dupi cisitorie - cu majuscule)

la
(educatoare/inv./maistru instr./profesor I/11) (denumirea unitatii de invdtdmant si localitatea)

absolvent(a) al(a)

promotia , specializarea (specializarile) ;
va rog sa-mi aprobati inscrierea la examenul de acordare a gradului didactic Il, sesiunea august 2021,
la specializarea

Mentionez ca am obtinut definitivarea in invatamant in sesiunea cu media
. (luna, anul)
La 31 august 2021 voi realiza o vechime efectivd la catedrdde ____ani____ luni___ ziledela
examenul de acordare definitivarii in invatamant.
Declar ca m-am prezentat la examen si in sesiunile: prima sesiune (anul) a ll-a sesiune (ani

, a lll-a sesiune (anul)

Am sustinut prima inspectie curenta (IC1), necesara inscrierii la gradul didactic 1l, in data de
, apreciata cu calificativul ;
Doresc sa sustin examenul la centrul de perfectionare

{(Universitatea/Colegiul/Grupul Scolar)
din localitatea

Mentionez ca in anul scolar 2019-2020 sunt incadrat(a) pe disciplina / disciplinele / specialitatea

Date de contact ale candidatului: telefon fix , telefon mobil
e-mail telefon de la scoala
Tmi asum raspunderea exactitatii datelor inscrise in prezenta cerere.

Data Semnatura candidatului
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Anexad /1 Inspectoratul Scolar Judetean Alba
La 31 august 2021 candidatul(a) are o vechime
SRvesE R SeR erseernesranrrresransassarssessanne efectiva in activitatea de predare de __ani, _luni,
Unitatea de Tnvatimant) __zile.
JUDETUL ALBA Inspector scolar pentru dezvoltarea resursei umane
Nr / Numele si prenumele: Croitoru Felicia- Melania
Semnatura
Data
(se completeaza de inspector)

FISA DE INSCRIERE

La probele pentru obtinerea gradului didactic Il in anul (sesiunea) 2021 in functia didactica
*

specialitatea
Nume:

(numere de pe diploma de studii, initiala tatlui, prenumele, numele dup3 cisitorie - cu majuscule) **

Institutia de Tnvatamant absolvit3 cu durata de
ani. Specializarile obtinute prin studii

Anul obtinerii examenului de definitivare in invatdmant , cu media obtinuta la
examenul de definitivare in invatamant

Seriile in care s-a mai prezentat la probele pentru obtinerea gradului didactic II

Optez pentru centrul de perfectionare de la Universitatea
din

Ma oblig ca pand la data de 05.06.2021 (anul finalizérii examenului) s completez dosarul
cu raportul scris de inspectie curenta 2, raportul scris de inspectie speciala si adeverinta din care
rezulta vechimea la catedra de la acordarea definitivarii in invatdmant pana la 31 august 2021
(anul finalizarii examenului).

Imi asum raspunderea exactitatii datelor inscrise in prezenta fisa.

Data _ Semnatura candidatului

* Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247.
** Pentru persoanele care si-au schimbat numele se trece numele de pe diploma de absolvire (ex.: POPESCU V. MARIA
cas. IONESCU)
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Anexa 4 /2

ADEVERINTA

Se certifica datele din prezenta fisa de inscriere, se adevereste c3, potrivit inscrisurilor din

cartea de munca, d-I (d-na)

a functionat

in invatdmant, de la data obtinerii examenului de definitivare pana in prezent si va functiona in

continuare pana la finalizarea examenului, dupa cum urmeaza:

: Perioada: Vechimea efectivd
Nr. ) oL F i la catedrd®
Unitatea de invatamant Emcp.a < dela ) Obs.
crt. didactica pana la
31 august 2021 ani | luni | zile
TOTAL
Tn anul scolar 2019-2020 este incadrat la unitatea noastra in functia de** cu
activitatea de baza(norma intreaga)*** , avand ore/saptamana.

OBS. Directorul unitatii scolare isi asuma raspunderea exactitatii datelor inscrise in prezenta fisa si are
obligatia de a urmari indeplinirea conditiilor de vechime efectivd la catedra pe care o va acumula

candidatul de la data inscrierii pana la data finalizarii examenului .

Director, Data

(semnatura si stampila in original)

* se trece vechimea efectiva la catedra de la data acordarii definitivarii
** Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247
*** In Tnvatamant sau cadru didactic asociat cu ........ ore/saptamana
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Anexa 5

(Unitatea de invatamant-localitatea)

NR. 74

ADEVERINTA
Adeverim prin prezenta ca dl./d-na , cadru

didactic la unitatea noastrd, inscris(d) la examenul de acordare a gradului didactic Il in

invatamant, sesiunea august 2021, specialitatea a obtinut in ultimii doi

ani scolari urmatoarele calificative la aprecierile anuale:

Nr. Denumirea unitatii de invatamant Anul Calificativul acordat
crt. scolar

1

2

Eliberam prezenta pentru dosarul de inscriere la examenul de obtinere a  gradului

didactic Il, sesiunea 2021.

DIRECTOR,

(nume si prenume)

Semnatura si stampila
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Anexa 6

(Unitatea de invatamant-localitatea)

NR. /

ADEVERINTA

Adeverim prin prezenta ca dl./d-na , cadru

didactic la unitatea noastra, inscris(3) la examenul de acordare a gradului didactic Il in

invatamant, sesiunea august 2021, specialitatea a obtinut in ultimii

patru ani scolari urmatoarele calificative la inspectiile scolare:

Nr. Denumirea unitatii de Anul Tipul Data Calificativul

crt. invatamant scolar inspectiei acordat

Eliberam prezenta pentru dosarul de inscriere la examenul de obtinere a gradului
didactic ll, sesiunea 2021.
DIRECTOR,

(nume si prenume)

Semnatura si stampila
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Anexa 7

Cerere de inscriere la examenul pentru obtinerea gradului didactic I-seria 2020-2022

Nr. inreg. la ISJ AB: /

UNITATEA SCOLARA ...,

AVIZAT DIRECTOR

DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a) ,
(numele de familie inainte de cdsatorie, initiala tatilui, prenumele, numele dup3 cisitorie - cu majuscule)

la
(educatoare/inv./maistru instr./profesor I/11)

(denumirea unitatii de invatdmant si localitatea)

absolvent(a) al(a) ,
promotia , specializarea (specializarile) ,
va rog sa-mi aprobati inscrierea la examenul de acordare a gradului didactic I, seria 2020-2022,

la specializarea

Mentionez ca am obtinut gradul didactic Il in sesiunea cu media
(luna,anul)

La 31 august 2022 voi realiza o vechime efectiva la catedrade ____ani____ luni ___ zile
de la examenul de acordare a gradului didactic Il.
Am sustinut prima inspectie curenta (IC1), necesara inscrierii la gradul didactic I, in data
de , apreciata cu calificativul .
Declar ca m-am prezentat la examen si in sesiunile: prima sesiune (anul)

a ll-a sesiune (anul) , a lll-a sesiune (anul)
Doresc sa sustin examenul la centrul de perfectionare

(Universitatea/Colegiul/Grupul Scolar)

din localitatea ;
Mentionez ca in anul scolar 2019-2020 sunt incadrat(a) pe disciplina / disciplinele /

specialitatea

Date de contact ale candidatului: telefon fix , telefon mobil 7

e-mail telefon de la scoala

Tmi asum réspunderea exactitatii datelor inscrise in prezenta cerere.

Data Semnatura candidatului
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Anexa 8 /1

(Unitatea de Tnvété mant) Inspectoratul Scolar Judetean ALBA
JUDETUL ALBA La 31 august 2022 candidatul(a) are o vechime efectivi in
Nr o /: activitatea de predarede ___ani, __luni, __zile.

Inspector scolar pentru dezvoltarea resursei umane
Numele si prenumele : Croitoru Felicia- Melania

Semnatura
Data
(se completeaza de inspector)

FISA DE INSCRIERE

La probele pentru obtinerea gradului didactic | in anul (sesiunea) 2020-2022

In functia didacticd *

specialitatea

Nume:
(numele de pe diploma de studii, initiala tatalui, prenumele, numele dup3 cisitorie - cu majuscule) **

Institutia de invatamant absolvita

cu duratade ____ ani.
Specializarile obtinute prin studii
Anul obtinerii gradului didactic Il in invatamant in sesiunea ,cu media
Seriile in care s-a mai prezentat la probele pentru obtinerea gr. didactic I

Optez pentru centrul de perfectionare de la Universitatea
din

Ma oblig ca pana la data de 05. 06. 2022 (anul finalizarii examenului) sa completez dosarul cu
raportul scris de inspectie curenta 2, raportul scris de inspectie speciala si adeverinta din care
rezulta vechimea la catedrd de la acordarea gradului didactic Il padnd la 31 august 2022 (anul
finalizarii examenului).

Tmi asum raspunderea exactitatii datelor inscrise in prezenta fisa.

Data Semnatura candidatului

* Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247,
** Pentru persoanele care si-au schimbat numele se trece numele de pe diploma de absolvire (ex.: POPESCU V. MARIA
cas. IONESCU)
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Anexa 8 /2

ADEVERINTA

Se certifica datele din prezenta fisd de inscriere, se adevereste c3, potrivit
inscrisurilor din cartea de munca, d-I (d-na)

a functionat in invdtdmant, de la data obtinerii gradului didactic Il pana in prezent si va
functiona in continuare pana la finalizarea examenului, dupd cum urmeaz3:

Nr. Unitatea de Functia Perioada: Vechimea efectiva Obs.
crt. fnvdatamant didactica de la..eens la catedra®
pana la
31 august 2022 ani luni zile
TOTAL
In anul scolar 2019-2020 este incadrat la unitatea noastrd functia
cu activitatea de baza(norma
intreaga)*** , avand ore/saptamana.

OBS. Directorul unitatii scolare isi asuma raspunderea exactitatii datelor inscrise in prezenta
figa si are obligatia de a urmari indeplinirea conditiilor de vechime efectiva la catedra pe care
o va acumula candidatul de la data inscrierii pana la data finalizarii examenului .

Director,

(semnatura si stampila in original)

Data

* se trece vechimea efectiva la catedra de la data acordarii gradului didactic Il

** Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247
***in invdtdmant sau cadru didactic asociat cu ...ore/saptamana
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Anexa 9
(Unitatea de invdtamant-localitatea)
NR. /
ADEVERINTA
, cadru

Adeverim prin prezenta ca dl./d-na

didactic la unitatea noastra, inscris(a) la examenul de acordare a gradului didactic I in

invatamant, seria 2020-2022, specialitatea , @ obtinut Tn ultimii

doi ani scolari urmatoarele calificative la aprecierile anuale:

Nr. Denumirea unitatii de invatamant Anul Calificativul
crt. scolar acordat
2

Eliberam prezenta pentru dosarul de inscriere la examenul de obtinere a gradului didactic |,

seria 2020-2022.

DIRECTOR,

(nume si prenume)

Semnatura si stampila
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Anexa 10
(Unitatea de invatamant-localitatea)
NR. /
ADEVERINTA
Adeverim prin prezenta ca dl./d-na , cadru

didactic la unitatea noastrd, finscris(d) la examenul de acordare a gradului didactic | in

invatamant, seria 2020-2022, specialitatea , @ obtinut in ultimii

doi ani scolari urmatoarele calificative la inspectiile scolare:

crt. invatamant scolar inspectiei

Nr. Denumirea unitatii de Anul Tipul Data

Calificativul

acordat

Eliberam prezenta pentru dosarul de inscriere la examenul de obtinere a gradului

didactic |, seria 2020-2022.

DIRECTOR,

(nume si prenume)

Semnatura si stampila
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Anexa 11

UNITATEA DE INVATAMANT

NF.coeeee din . 2019

CATRE,
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN ALBA
Compartimentul - Dezvoltarea Resursei Umane

Va inaintam cererile de solicitare preinspectie - inspectia curenta nr. 1, depuse de
cadrele didactice care intentioneaza sa se inscrie la grade didactice conform tabelului:

Nr. Numele si prenumele Specialitatea/ Specializarea de pe Specialitatea Gradul didactic la care
crt. cadrului didactic specialitdtile pe care diploma la care solicita intentioneaza sa se
este incadrat in anul sustinerea examenului de inscrie / sesiunea (2022-
scolar curent definitivat /grad didactic pentru gradul Il; 2023 —
pentru gradul 1)

si dosarele cadrelor didactice care solicita inscrierea la grade didactice
(gradul Il - sesiunea 2021, gradul | - sesiunea 2022), conform tabelului,

Nr. Numele si prenumele Specialitatea/ Specialitatea Specializarea de Centrul de Tipul examenului la
crt. cadrului didactic* specialitatile pe la care solicita pe diploma perfectionare care solicita
care este sustinerea pentru care opteaza | inscrierea(definitivat,
incadrat in anul examenului de gradul I, gradul 1) /
scolar curent definitivat /grad sesiunea
didactic (anul finalizarii

examenului: gradul Il
-2021; gradul | -
2022)

Director, Secretar,



9. Inregistrari anexe

Cod anexa Denumirea anexei Nr. pagini | Durata pastrarii
Anexa 1- PO_02.09 Cerere pentru IC1 gradul didactic Il sesiunea 2022 1 2 ani
Anexa 2- PO_02.09 Cerere pentru IC1 gradul didactic | seria 2021 -2023 1 2 ani
Anexa 3- PO_02.09 Cerere de inscriere la examenul pentru obtinerea gradului 1 2 ani
didactic Il - sesiunea 2021
Anexa 4/1- PO_02.09 Fisa de inscriere la probele pentru obtierea gradului didactic I 1 2 ani
— sesiunea 2021
Anexa 4/2- PO_02.09 Adeverinta vechime efectiva la catedra de la data acordarii 1 2 ani
definitivarii - Dosar grad didactic II, sesiunea 2021
Anexa 5- PO_02.09 Adeverinta calificative anuale - Dosar grad didactic II, 1 2 ani
sesiunea 2021
Anexa 6- PO_02.09 Adeverinta calificative inspectii - Dosar grad didactic I, 1 2 ani
sesiunea 2021
Anexa 7- PO_02.09 Cerere de inscriere la examenul pentru obtinerea gradului 1 2 ani
didactic I-seria 2020-2022
Anexa 8/1- PO_02.09 Fisa de inscriere la probele pentru obtierea gradului didactic | 1 2 ani
- seria 2020-2022
Anexa 8/2- PO_02.09 Adeverinta vechime efectiva la catedra de la data acordarii 1 2 ani
gradului didactic Il - Dosar grad didactic |, seria 2020-2022
Anexa 9- PO_02.09 Adeverinta calificative anuale - Dosar grad didactic I, seria 1 2 ani
2020 - 2022
Anexa 10- PO_02.09 Adeverinta calificative inspectii - Dosar grad didactic I, seria 1 2 ani
2020 - 2022
Anexa 11- PO_02.09 Adresa de inaintare model 1 2 ani
10. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei in cadrul editiei 1
procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz, revizia din 1-2
cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referinia aplicabile activitatii procedurale 3
7 Definitii ale termenilor utilizali in procedura operationala 3
8. Descrierea activitatilor si a responsabilitatilor 37
9. Anexe/formulare 8-21
10. Cuprins 21




